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INSTRUKCJA UZYTKOWANIA PLATFORMY SORGA

Drodzy Cztonkowie IFR, mamy dla Was dobra i wazng informacje - wdrazamy nowa platforme
do obstugi i komunikacji z cztonkami naszego Stowarzyszenia. 0d 2008 roku nasza organizacja
rozwineta sie i rozrosta na tyle, ze dotychczasowe narzedzia do gromadzenia i przetwarzania
danych oraz informacji, przestaty by¢ wystarczajgce. Na szczeScie z pomocg przyszta nam
platforma SORGA, na ktérej od dzisiaj kazdy z Was ma swéj profil. Ponizej znajdziecie
szczegbtowy instrukcje uzytkowania naszego nowego narzedzia. Platforma jest regularnie
aktualizowana i wzbogacana o nowe mozliwosci — o wszystkich modyfikacjach bedziemy
informowac. W razie pytan lub trudnosci - zachecamy do bezposSredniego kontaktu z biurem IFR:

sekretariat@firmyrodzinne.pl | 667 755 766

LOGOWANIE

Zeby zalogowaé sie na platformie nalezy wejé¢ na strone https://firmyrodzinne.sorga.pl.

Nastepnie w goérnej czesci biatego pola nalezy wpisa¢ swéj adres e-mail (podany podczas
rejestracji do IFR) oraz hasto tymczasowe (ktérym jest Twoja data urodzenia w formacie
dd-mm-rrrr - przyktadowo 21-03-2008) po pierwszym logowaniu system poprosi o zmiane
hasta na Wasze indywidualne. Prosimy ustawi¢ silne hasto oraz nie udostepnia¢ go osobom
nieupowaznionym. UWAGA - profil dla nowych cztonkéw IFR zostaje utworzony po pomyslnej

weryfikacji zgtoszenia oraz przyjeciu w poczet cztonkdéw Stowarzyszenia.
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ZALOGUJ

NIE PAMIETASZ HASLA?

Zapisz sie!

Jesli cheesz zostac czlonkiem Stowarzyszenia, dostawac regularny newsletter IFR lub informacje
dla mediow - zapisz sie do wybranej bazy kontaktéw:

FORMULARZ CZLONKOWSKI

NEWSLETTER IFR

KOMUNIKATY PRASOWE

System Obsiugi Organizacji - SORGA Sp. 0.0
Wiszelkie prawa zastrzezone © 20172021

REGULAMIN SERWISU | POLITYKA PRYWATNOSCI
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WYMAGANA ZMIANA HASLA

RESET
HASLA

* Nowe hasto

* Powtorz nowe hasto

B ZAPISZ

*panel zmiany hasta po pierwszym logowaniu do platformy SORGA

PANEL UZYTKOWNIKA

SORGA jest bardzo intuicyjnym narzedziem, dlatego nie bedziemy przedstawia¢ wszystkich

elementéw, skupimy sie natomiast na pokazaniu gtéwnych sekcji i funkcjonalnosci.

Po zalogowaniu sie na platformie oraz zmianie hasta zostaniecie automatycznie przekierowani
do Panelu Uzytkownika. W gérnym prawym rogu po kliknieciu w swoje Imie i Nazwisko pojawi sie
rozwijane menu z trzema elementami: MOJ PROFIL (mozliwoéé zmiany hasta), POWIADOMIENIA
(lista wiadomosci systemowych wysytanych przez Biuro IFR) oraz WYLOGUJ (wylogowanie z
platformy). Powiadomienia systemowe pojawig sie takze po skierowaniu kursora na dzwonek,

znajdujacy sie obok ikony ze zdjeciem.
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W tym module mozesz przejrze¢ swoje aktualne dane, jak réwniez wysta¢ wniosek o ich zmiang. Aby edytowa¢ swoje dane uzyj b
przycisku ZMIANA DANYCH' uruchamiajgcy mozliwos$¢ ich edycji. Po edyzji zapisz dane prawym dolnym przyciskiem 'ZAPISZ', a ZMIANA DANYCH
nastepnie przeslij wniosek.
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*panel uzytkownika na platformie SORGA

Po lewej stronie widniejg trzy gtéwne sekcje: CZLONKOSTWO, ZASOBY oraz ANKIETY. W pierwsze;j
sekcji znajdziecie swoje dane, ktére przetwarzamy w zwigzku z cztonkostwem w Stowarzyszeniu,

a takze zgody ktére potwierdziliScie przy zgtaszaniu sie do IFR. Swoje dane oraz zgody mozecie
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zmieni¢ lub zaktualizowa¢ klikajac w granatowy przycisk ZMIANA DANYCH. Przy zmianie danych
mozecie takze doda¢ zdjecie profilowe, ktére bedzie widoczne na platformie. Po prawej stronie
pod przyciskiem ZMIANA DANYCH oraz nad polami z danymi osobowymi znajduje sie mniejszy

przycisk pn. CERTYFIKAT - klikajgc tam mozecie pobra¢ swéj Certyfikat Cztonkowski

W sekcji CZLONKOSTWO znajdziecie takze adresy e-mail oraz telefony, ktére nam udostepniliscie
podczas rejestracji do IFR. Swoje dane kontaktowe réwniez mozecie zmieni¢ lub doda¢ nowe -
obok przyciskéw widnieje liczba pokazujgca, ile kontaktéw dodaliscie. Ostatni element w tej sekcji
to KORESPONDENCIA - tam znajdujg sie wszystkie wysytane do Was komunikaty: e-maile, SMSy

oraz wiadomosci systemowe (na platformie SORGA).

Ostatni element w sekcji CZLONKOWSTWO to ROZLICZENIA - znajdziecie tam informacje na temat
wszystkich naleznosci i ptatnosci od momentu Waszego przystgpienia do IFR. Mozecie takze
pobra¢ dokument potwierdzajgcy ptatnos¢ (nota obcigzeniowa) oraz przesledzi¢ historie swoich
ptatnosci. Co najwazniejsze, mozecie zaptaci¢ obecng lub zalegtg sktadke cztonkowska
bezposrednio przez platforme uzywajgc modutu ptatnosci elektronicznej BlueMedia - w tym celu
nalezy klikngé w przycisk ZAPtAC i postepowac zgodnie ze wskazéwkami na ekranie. Prowizja za
ptatnosé online wynosi jedynie 1,5 zt. Niebawem do panelu dodamy réwniez dane IFR do zlecenia

przelewu, dla oséb, ktére wolg pozostac przy tradycyjnej formie ptatnosci.

& DANEPODSTAWOWE || ADRESY E-MAIL F DODATKOWE TELEFONY (7 ‘ (8 ROZLICZENIA C\ B4 KORESPONDENCJA
& WSZYSTKIE (Lwszrstke - ) ((meoptacone - & SALDO OGOLNE
Suma naleznosci do wybranego roku 300.00 PLN Suma naleznosci 300.00 PLN
Suma wptat do wybranego roku 0.00 PLN Suma wplat 0.00 PLN
Saldo taczne saldo
\/ 300.00 PLN \ 300.00 PLN
X NALEZNOSCI X WPLATY =l DOKUMENTY

LISTA NALEZNOSCI S ERSPORT -

okaz pola wyszukiwania

(O NALEZNOSC 300.00 PLN

Rodzaj naleznosci: Sktadka + wpisowe - po 1.07
Identyfikator rozliczenia: nie ustaw
Data naliczenia: £ 2021-12-02

Termin splaty: 9 20211216
Komentarz:
Kwota naleznosci: 300' 00 PLN

*modut ROZLICZENIA w sekcji CZLONKOSTWO na platformie SORGA
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Druga sekcja po lewej stronie panelu to ZASOBY, w ktérej udostepniamy wazne materiaty z
mozliwoscig pobrania lub obejrzenia. Znajdziecie tam logotyp IFR i komplet materiatéw
graficznych, materiaty promocyjno-informacyjne naszego Stowarzyszenia, materiaty od
partneréw strategicznych IFR oraz nagrania naszych wydarzeh. Baza zasobdéw bedzie

systematycznie uzupetniania, a wiec zachecamy do regularnego jej odwiedzania.

REPOZYTORIUM PLIKOW

Zarzadzanie plikami i katalogam
Ukryj pola wyszukiwania
Nazwa zasobu
@ - SZUKAJ
% Nazwa zasobu Opis zasobu Data publikacji < Data modyfikacji
B8 (dentyfikacja wizualna IFR Logotypy, banery oraz inne materialy graficzne. 5 920211202 © 14:47:57 9 2021112-02 © 15:07:03
[ ] 0 stowarzyszeniu IFR Materialy promocyjno-informacyjne. 3 9 202111202 © 14:53:25 920211202 © 15:04:56
@8 Nagrania wydarzen IFR Filmiki z wystapien, debat i dyskusji. 0 9202111202 © 14:57:31 920211202 © 15:06:05
B8 Partnerzy strategiczni IFR Materialy i jne od partnerow 0 9202111202 © 15:02:19 202111202 © 15:06:17

Suma rekordéw: 4 | 20 v o

*sekcja ZASOBY na platformie SORGA

Trzecia sekcja po lewej stronie panelu — ANKIETY. W tym miejscu pojawig sie r6zne badania, ktére
IFR przeprowadza na potrzeby biezacej dziatalnosci, konsultacji spotecznych lub innych
projektéw. O nowych ankietach bedziemy informowac¢ poprzez e-mail oraz wysytajgc

powiadomienia systemowe.

ANKIETY
Lista udostepnionych ankiet
’ Ukryj pola wyszukiwania
Nazwa ankiety Kategoria Status ankiety
- nie wybrano - v | - nie wybrano - v | @ SZUKAJ

Kategoria Status ankiety Status wypetnienia < Data publikacji < Data zakoficzenia

Nie znaleziono rekorddw spelniajgcych wybrane kryteria

Suma rekordow: 0 | 20 v 0

*sekcja ANKIETY na platformie SORGA

Serdecznie zapraszamy do logowania sie i aktywnego korzystania z platformy SORGA.
Przypominamy, iz w razie pytan lub trudnosci - zachecamy do bezposredniego kontaktu z biurem

IFR: sekretariat@firmyrodzinne.pl | 667 755 766
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